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ACTA

FECHA: Bogota, D.C 20 de agosto de 2024
HORA: 3:30PM

LUGAR: Jardin Infantil Salamandra
TEMA: Apertura del buzén de sugerencias

OBJETIVO: Apertura buzén de sugerencias y explicacion de funcionamiento del

mismo.

ASISTENTES: Yeni Patricia Morales

DESARROLLO:

Siendo las 3:30PM, se da Inicio a la reunién con la responsable del servicio, auxiliar adm_inistratlva
y padres de familia del jardin infantil, se les explica la importancia del buz6n de sugerencias y se le
informa que en acompafiamiento de ellos se dara apertura al mismo donde se evidenciara que no
hay sugerencias, quejas, reclamos felicitaciones etc.

Explica que este buzén sirve para el mejoramiento del servicio.

Se evidencia que se encuentra vacio el buzén por lo tanto se da cierre al acta.
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Yeni Morales

Laura Velez
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Elaboré:
Yeni Patricia Morales
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Vinculaciéon

Responsable de la
unidad

Auxiliar Administrativa
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Dependencia

J.1 Salamandra

J.1 Salamandra
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